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REGULAMIN
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CZESC |
Postanowienia ogdlne

Rozdziat |

Zasady stosowania regulaminu

§ 1 Zakres zastosowania i podstawowe pojecia

Postanowienia regulaminu okreslajg zasady i tryb udzielania zamdwien na ustugi spoteczne,

ktorych wartosc jest nizsza niz 750 000 euro — o ktérych mowa w art. 1380 ustawy PZP, a

takze wobec zamodwien, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych

réwnowartos¢ kwoty 750 000euro, o ktérych mowa w art. 138g ustawy PZP

Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi Zatgcznik do regulaminu.

Regulamin nie znajduje zastosowania do udzielania zamdwienia, ktére:

a.

jest udzielane wspdlnie z innym zamawiajgcym na podstawie art. 15e ust. 1 lub art. 16
ust. 1 ustawy PZP;
jest udzielane przez centralnego zamawiajgcego;

podlega obowigzkowi stosowania ustawy o umowie koncesji na roboty budowlane lub
ustugi z dnia 21 pazdziernika 2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1920),
podlega wytgczeniu spod obowigzku stosowania przepisow ustawy PZP,
nie podlega przepisom zawartym w Dziale Ill, Rozdziale 6 ustawy PZP, w szczegdlnosci,
gdy zamowienie obok ustug spotecznych obejmuje réwniez inne ustugi, dostawy, lub
roboty budowlane, o ktérych mowa w ustawie PZP, a przy tym:

— warto$¢ takich ustug, dostaw lub robét budowlanych jest wieksza niz warto$¢ ustug

spotecznych,
— ustugi spoteczne nie sg gtdwnym przedmiotem tego zamdwienia, lecz majg charakter
wyfacznie pomocniczy (nie sg kluczowe dla realizacji zamoéwienia).

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug;
CPV — Wspdlny Stownik Zamoéwien ustanowiony w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pdzn. zm.);
dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi spofeczne lub inne ustugi
szczegdlne — nalezy przez to rozumieé dokument zawierajgcy podstawowe informacje na
temat konkretnego postepowania, w szczegdlnosci wymienione w § 40;
kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec kierownika Gdanskiego Osrodka
Promocji Zdrowia
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koszcie — nalezy przez to rozumie¢ rachunek sume wydatkéw, jakie zamawiajgcy bedzie
musiat ponies¢ w zwigzku z udzieleniem zamoéwienia;

ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow, w szczegdlnosci jakosci i
zrownowazonego charakteru ustug spotecznych, ciggtosci lub dostepnosci danej ustugi lub
kryterium stopnia uwzglednienia szczegdlnych potrzeb uzytkownika ustugi;
postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia na
ustugi spoteczne, prowadzone na podstawie regulaminu;

przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumiec kilka zamoéwien udzielanych w ramach
odrebnych postepowan, ktdre jednak sg funkcjonalnie powigzane;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument;

ustugach spotecznych — nalezy przez to rozumiec ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi,
o ktérych mowa w art. 138h ustawy PZP, a ktére zostaty wymienione w Zatgczniku;
ustawie PZP —nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych;

wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gdanski Osrodek Promocji Zdrowia
zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang na podstawie
przepisdw ustawy PZP oraz regulaminu miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktdrej
przedmiotem sg ustugi spoteczne;

zamoéwieniu podobnym— nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane
dotychczasowemu wykonawcy i polega na powtdrzeniu ustug spotecznych podobnych do
Swiadczonych w ramach zamdwienia realizowanego dotychczas;

§ 2 Szacowanie wartosci zamoéwienia

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy (obejmujgce rowniez wszelkie opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne

Swiadczenia), bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg

starannoscia.

Ustalenie wartosci zamdwienia powinno nastgpi¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

W celu ustalenia, czy wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosé

kwoty 750 000euro nalezy przyjac za wartos¢ euro, wartos¢ obowigzujgca w danym czasie w

przypadku zamoéwien udzielanych na podstawie ustawy Pzp.

W przypadku, gdy zamawiajgcy:

dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert czesciowych — wartoscig zamdwienia jest taczna
wartosc poszczegélnych czesci;



Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora GOPZ nr 12/2019
zdnia 19.11.2019

o

przewiduje w zamoéwieniu mozliwos$é skorzystania z prawa opcji — wartoscig zamodwienia

jest wartos¢ najwiekszego mozliwego zakresu tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa

opcji;

c. udziela zamdwienia bedgcego czescia obejmujgcego go przedsiewziecia — wartoscig
zamodwienia jest tgczna warto$¢é przedsiewziecia;

d. zamierza udzieli¢ zamdwien podobnych— przy ustalaniu wartosci zamdéwienia nalezy
uwzglednic réwniez warto$¢ zamodwien podobnych;

e. zamierza ustanowic¢ dynamiczny system zakupdw na ustugi spoteczne — jego wartoscig jest
tgczna wartos¢ zamodwien objetych tym systemem, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w okresie trwania dynamicznego systemu zakupdw;

f. zamierza zawrze¢ umowe ramowg na ustugi spoteczne — jej wartoscig jest tgczna wartosé
zamowien, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe;.

5. Wartos¢ zamdwienia obejmujgcego ustugi spoteczne powtarzajgce sie, lub podlegajgce
wznowieniu w okreslonym czasie okresla sie jako tgczng wartosé z zamowieniami tego samego
rodzaju, ktérych zamawiajacy:

a. udzielit w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug spotecznych oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen ustug, albo

b. zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze.

Rozdziat i
Zasady udzielania zamodwien

§ 3 Cel postepowania

1. Zamawiajgcy wszczyna i prowadzi postepowanie w celu dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej i zawarcia umowy, ktdéra pozwoli najlepiej zrealizowac¢ potrzeby
zamawiajgcego okreslone w dokumencie dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi
spoteczne lub inne szczegdlne ustugi.

2. Sposob realizacji potrzeb zamawiajgcego nie moze prowadzi¢ do naruszenia przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa oraz postanowien regulaminu.

3. Uniewaznienie postepowania jest mozliwe wytgcznie na zasadach okreslonych w § 44
regulaminu.

§ 4 Podstawowe obowigzki zamawiajacego
1. Postepowanie przygotowuje sie i przeprowadza w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasad
rownego traktowania (niedyskryminacji) i konkurencji, przejrzystosci, obiektywizmu i
proporcjonalnosci.
2. W celu przestrzegania zasad wymienionych w pkt 1 zamawiajgcy powinien w szczegdlnosci:
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a. ustanawia¢ wyfacznie takie warunki udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert,
elementy opisu przedmiotu zamodwienia lub obowigzki naktadane na wykonawcow,
ktérych ustanowienie jest zasadne a zarazem wystarczajgce dla osiggniecia celu
postepowania;

b. dazy¢ do zapewnienia wykonawcom wszelkich informacji i wyjasnien, ktore sg niezbedne
do wziecia udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem § 5;

c. dokumentowa¢ decyzje podejmowane na kazdym etapie postepowania, w celu
zapewnienia wykonawcom mozliwosci poznania powoddéw dla ich podjecia, z
zastrzezeniem § 5;

d. zapewni¢ wykonawcom mozliwos¢é ochrony informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e. wzywaé wykonawcéw do dokonania okreslonych czynnosci (np. ztozenia wyjasnien,
uzupetnienia dokumentéw) w zakresie niezbednym dla zapewnienia prawidtowego
przebiegu postepowania.

§ 5 Zasada jawnosci
1. Postepowanie jest jawne.
Zamawiajgcy:
a. moze ograniczy¢ dostep do informacji, ktore zobowigzany jest utrzymacé w tajemnicy
(poufnosci) na podstawie obowigzujgcych przepisdéw prawa.
b. nie ujawnia informacji przekazanych przez wykonawcoéw i zastrzezonych przez nich
jako tajemnica w sposdb okreslony w pkt 3.
3. Zastrzezenie informacji jako tajemnicy nalezy uznaé za skuteczne, jezeli:
a. wykonawca dokona zastrzezenia nie pdzniej niz w momencie przekazania informaciji,
b. dokonujgc zastrzezenia wykonawca wykaze, ze informacja stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c. zastrzezenie nie dotyczy:
— nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy,
— ceny,
— terminu wykonania zamdwienia,
— okresu gwarangji,
— pozostatych wskazanych przez zamawiajgcego, jesli takie wskazanie jest
uzasadnione
4. Zasade jawnosci realizuje sie w szczegdlnosci poprzez jawne otwarcie ofert, ktére nastepuje
na nastepujacych zasadach:
a. zzastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych przez zamawiajgcego na podstawie regulaminu
i wyjatkéw okreslonych w ustawie PZP, otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio
po uptywie terminu do ich sktadania;
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b. bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;

c. podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofertach (jesli dotyczy);

d. niezwfocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

— kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

— firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

— ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach (jesli dotyczy).

5. Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania przepisdéw dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci wynikajgcych z przepiséw rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) oraz przepisow ustawy dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. poz. 1000).

§ 6 Zasada pisemnosci
1. Zamawiajacy prowadzi postepowanie z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim, z
zastrzezeniem pkt 2.
2. Zamawiajacy moze:
a. sporzadzac¢ dokumenty oraz dokonywac niektérych czynnosci w postepowaniu rowniez w
jezyku obcym.
b. zezwoli¢ wykonawcom na sktadanie dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym.
3. Skorzystanie z mozliwosci przewidzianych w pkt 2 nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad
réwnego traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

czesc

Przygotowanie postepowania

Rozdziat |
Personel postepowania

§ 7 Osoby odpowiedzialne za przygotowanie postepowania
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada kierownik zamawiajgcego.
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2. Kierownik zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ innym osobom (w szczegdlnosci
pracownikom zamawiajgcego) wykonywanie okreslonych czynnosci  zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania.

3. Osoby, ktérym powierzono takie czynnosci sg za nie odpowiedzialne.

Kierownik zamawiajgcego moze powotac¢ komisje w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania lub postepowan. W przypadku powotania komisji kierownik zamawiajgcego
pisemnie okresla zasady jej funkcjonowania, w szczegdlnosci sktad, strukture, tryb pracy,
podziat kompetencji poszczegdlnych cztonkow.

5. Kierownik zamawiajgcego moze powierzac¢ wykonanie okreslonych czynnosci (a takze powotac
je do skfadu komisji przetargowej) biegtym, doradcom, lub innym osobom posiadajgcym
specjalistyczng wiedze o okolicznosciach istotnych dla prawidtowego przygotowania i
przeprowadzenia postepowania.

§ 8 Unikanie konfliktu intereséw
1. Zamawiajgcy zapewnia, ze czynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania bedg wykonywane przez osoby zapewniajgce bezstronnos$é i obiektywizm.
2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu podlegajg wytgczeniu, jezeli:
a. ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;
b. pozostajg w:
— zwigzku matzenskim
— stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
— pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
— zwigzku wynikajgcym z przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

d. pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

e. zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

3. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu skfadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub

istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2.
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Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktére majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik
postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w pkt. 2 lit. b-e, odbiera od tych
0sO6b, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zfozenie fatszywego oswiadczenia,
o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 2.

Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacy
wyfaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 2,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych
na wynik postepowania.

Rozdziat I
Kluczowe decyzje przed wszczeciem postepowania

§ 9 Czynnosci wstepne

Majac na wzgledzie potrzeby, ktdre zamawiajgcy zamierza zrealizowa¢ w zwigzku z

przeprowadzeniem postepowania, przed jego wszczeciem nalezy ustali¢ odpowiednie:

a. warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu (uwzgledniajgc zasady okreslone w
Rozdziale Il ponizej)

b. podstawy wykluczania wykonawcdéw z postepowania (uwzgledniajgc zasady okreslone w
Rozdziale IV ponizej)

c. elementy opisu przedmiotu zamodwienia (uwzgledniajgc zasady okreslone w Rozdziale V
ponizej)

d. kryteria oceny ofert i zasady odrzucania ofert (uwzgledniajgc zasady okreslone w
Rozdziale VI ponizej)

e. tryb postepowania (uwzgledniajgc zasady okreslone w Rozdziale VII ponizej)

zapewniajgce mozliwie najlepszg realizacje celu postepowania.

Zamawiajacy przygotowuje ogdlne warunki umowy lub wzdér umowy z poszanowaniem

obowigzujgcych przepisdw prawa (w szczegdlnosci z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny).

Zamawiajgcy moze podzieli¢ zamdwienie na czesci, okreslajac zakres i przedmiot tych czesci.

W takim przypadku, zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu lub w dokumencie dotyczacym

udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, czy oferte mozna

sktadaé w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich cze$ci zaméwienia.

Jezeli postepowanie jest podzielone na czesSci zamawiajgcy dla kazdej z czesSci moze

przewidzie¢ inne:
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warunki udziatu,
fakultatywne podstawy wykluczenia,
kryteria oceny ofert,

o 0o T W

podstawy odrzucenia, o ktdrych mowa w § 30 pkt 1.

Rozdziat il
Warunki udziatu w postepowaniu

§ 10 Zasady ogodlne

Warunki udziatu w postepowaniu (zwane dalej ,,warunkami udziatu”), ustanawia sie w celu
zapewnienia, ze wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdéwienie spetniajg minimalne wymagania
zamawiajgcego i dajg rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia. Warunki te, a takze sposéb
potwierdzania ich spetnienia, nie mogg naruszaé zasad rownego traktowania i konkurencji,
przejrzystosci i proporcjonalnosci.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od okreslania warunkéw udziatu, jezeli uzna, ze ich ustanowienie
nie jest konieczne dla osiggniecia celu postepowania.
Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu sposdb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegdlnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy zdolnosci.
Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyé
a. kompetencji lub uprawnien do $wiadczenia okreslonych ustug spotecznych, o ile wynika

to z odrebnych przepisow;
b. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
c. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Za doswiadczenie wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w § 11 Zamawiajgcy uznaje wytgcznie doswiadczenie zdobyte przez
wykonawce/podmiot udostepniajacy zasoby w zwigzku z faktyczng i bezposrednig realizacjg
przez niego okreslonych czynnosci.

§ 11 Poleganie na zasobach podmiotéw trzecich

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych ( w szczegdlnych sytuacjach réwniez
zwigzanych z nimi uprawnieniach) lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkédw prawnych.
Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.
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3. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajag na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia okreslone w Rozdziale IV ponizej.

4. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

5. Jezelizdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktéorym mowa w pkt 1, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéow podstawy wykluczenia, zamawiajgcy
z3da, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

a. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b. zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamodwienia, jezeli wykaze
posiadanie wymaganych przez zamawiajgcego zdolnosci technicznych lub zawodowych,
sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j.

6. W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na
zasadach okreslonych powyzej, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamodwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,
zamawiajgcy moze zgda¢ dokumentow, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

b. sposdéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego;

c. zakres iokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

7. Zamawiajgcy zada, aby wykonawca polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotdéw, przedstawit dla nich te same dokumenty, do ktérych ztozenia jest zobowigzany
na podstawie § 21.

§ 12 Konsorcjum i podwykonawstwo

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia (konsorcjum).
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wykonawcy tworzg
konsorcjum, w ramach ktdérego ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

3. Jezeli z regulaminu lub przepiséw ustawy PZP wynikajg jakie$ obowigzki dotyczace
poszczegdlnego wykonawcy stosuje sie je odpowiednio do konsorcjum.

4. Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze zgdac udostepnienia umowy regulujace;j
wspotprace tych wykonawcédw tworzgcych konsorcjum.
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Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetniania przez
konsorcjum warunkéw udziatu jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia
i proporcjonalne.

Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki realizacji zamdwienia przez konsorcjum, w inny sposéb
niz w przypadku pojedynczych wykonawcoéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamodwienia i proporcjonalne.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy, z zastrzezeniem
pkt 8 ponize;j.

Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia, wskazanych w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi
spoteczne lub inne ustugi szczegdlne.

§ 13 Warunki dotyczgce kompetencji lub uprawnien
Jezeli do realizacji zamodwienia niezbedne jest posiadanie szczegdlnych kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej zamawiajgcy wymaga,
aby wykonawcy posiadali niezbedne uprawnienia i potwierdzili ich posiadanie poprzez
ztozenie odpowiednich:

a. koncesiji,

b. zezwolen,

c. licencji,

d. dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykonawca jest wpisany do jednego z rejestréow

zawodowych lub handlowych, prowadzonych w parnstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania;

e. dokumentéw potwierdzajacych status cztonkowski wykonawcy w okreslonej organizacji,
od ktérego uzaleznione jest prawo do swiadczenia nabywanej przez zamawiajgcego ustugi
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

f. innych dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie okreslonych przez zamawiajacego
warunkéw udziatu.

g. Oswiadczen Wykona wcy lub innych podmiotéow

Informacje na temat wymaganych kompetencji lub uprawnien, a takze na temat sposobu

wykazania spetniania warunku udziatu okresla sie w ogtoszeniu lub w dokumencie dotyczgcym

udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne.

Zamawiajagcy moze wyrazi€é zgode na posiadanie powyzszych uprawnien przez

podwykonawce, jesli ten bedzie wykonywat czynnosci, do ktérych wykonania potrzebne jest

rzeczone uprawnienie.

§ 14 Warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej

W ramach warunkdw udziatu dotyczacych sytuacji finansowej lub ekonomicznej, zamawiajacy
moze wymagaé w szczegdlnosci:

11



Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora GOPZ nr 12/2019
zdnia 19.11.2019

a. aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny obrét, w tym okreslony minimalny
roczny obrét w obszarze objetym zamowieniem;

b. aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych, w szczegdlnosci stosunek aktywdw do zobowigzan;

c. posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne;j.

Zamawiajacy nie moze wymagac, aby minimalny roczny obrét, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a

powyzej, przekraczat dwukrotnos¢ wartosci zamdwienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych

przypadkéw odnoszacych sie do przedmiotu zamodwienia lub sposobu jego realizacji.

Zamawiajgcy wskazuje w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne

lub inne ustugi szczegdlne powody zastosowania takiego wymogu.

Zamawiajgcy moze wymagac informacji, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b powyzej, jezeli okresli

w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamodwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi

szczegolne przejrzyste i obiektywne metody i kryteria, na podstawie ktérych uwzglednia te

informacje.

W celu wykazania, spetniania warunkdw dotyczgcych sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

od wykonawcédw mozna wymagacd ztozenia w szczegdlnosci nastepujgcych dokumentow:

a. sprawozdania finansowego, jego czesci, lub innych dokumentow okreslajgcych
na przyktad obroty oraz aktywa i zobowigzania za okres wskazany przez zamawiajgcego;

b. oswiadczenia wykonawcy o jego rocznym obrocie catkowitym lub ograniczonym
do obszaru objetego zamowieniem, za okres wskazany przez zamawiajgcego;

c. informacji banku lub innej instytucji potwierdzajacej wysoko$é¢ posiadanych srodkéw
finansowych lub zdolnos¢ kredytowg wykonawcy, w okresie wskazanym przez
zamawiajgcego;

d. potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng okreslong przez zamawiajgcego.

Informacje na temat wymagan dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej, a takze

na temat sposobu wykazania spetniania warunku udziatu okreéla sie w ogtoszeniu

oraz w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdéwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi
szczegollne.

§ 15 Warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej
W celu ustalenia minimalnych wymagan dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej
wykonawcdw, umozliwiajgcych realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci,
zamawiajgcy moze w szczegdlnosci postawié minimalne warunki dotyczace:
a. wyksztatcenia,
b. kwalifikacji zawodowych,
c. doswiadczenia,
d. potencjatu technicznego wykonawcy Ilub oséb skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamdwienia.
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Zamawiajacy, na kazdym etapie postepowania, ma prawo uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacje zamdwienia.

W celu wykazania spetniania warunkéw dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej, od

wykonawcow mozna wymagac ztozenia w szczegdlnosci nastepujacych dokumentéw:

a. oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowe;j,

b. wykazu ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie wskazanym przez zamawiajgcego,
z zataczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,

c. wykazu narzedzi, wyposazenia zakfadu Ilub urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy, a przy tym niezbednych dla wykonania zamdwienia wraz z informacjg o
podstawie do dysponowania tymi zasobami;

d. opisu urzgdzen technicznych oraz srodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych
przez wykonawce w celu zapewnienia jakosci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego
posiadanego przez wykonawce lub ktére bedzie pozostawato w dyspozycji wykonawcy;

e. wykazu srodkow zarzgdzania Srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie mégt zastosowac
w celu wykonania zamdwienia publicznego;

f. oswiadczenia na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebnosci kadry kierowniczej w okresie wskazanym przez zamawiajgcego

g. oswiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawcy;

h. wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug lub kontrole ich jakosci, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Informacje na temat wymagan dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej, a takze

na temat sposobu wykazania spetniania warunku udziatu okresla sie w ogtoszeniu

lub dokumencie dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi
szczegollne.

§ 16 Zamowienia zastrzezone

Przed wszczeciem postepowania nalezy rozwazyé, czy ze wzgledu na cel zaméwienia lub cele
polityki spotecznej realizowanej przez zamawiajgcego, zasadne jest zastrzezenie,
ze 0 zamowienie mogg ubiegac sie wytgcznie wykonawcy bedacy zaktadami pracy chronione;j
oraz inni wykonawcy, ktérych dziatalnos¢ (lub dziatalno$é ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktére bedg realizowaty zamdwienie), obejmuje spoteczng i zawodowsq integracje
0s06b bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych.

Za cztonkéw grup spotecznie marginalizowanych uznaje sie w szczegdlnosci:
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a. osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

b. bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

c. osoby pozbawione wolnosci lub zwalniane z zaktadéw karnych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy, majgcych trudnosci
w integracji ze sSrodowiskiem;

d. osoby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego;

e. osoby bezdomne w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spofecznej;

f. osoby, ktdore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodicy lub ochrone
uzupetniajgcg, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

g. osoby do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgce status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;

h. osoby bedgce cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji,
w szczegolnosci bedgcych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszoSciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym.

3. Zamawiajgcy moze rowniez zastrzec, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie
wykonawecy, ktérzy spetniajg tgcznie nastepujace warunki:

a. celem ich dziatalnosci jest realizacja zadan w zakresie uzytecznosci publicznej zwigzanej
ze Swiadczeniem tych ustug oraz spoteczna i zawodowa integracja osob, o ktérych mowa
pkt 2,

b. nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw
statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow,
akcjonariuszy i pracownikéw;

c. struktura zarzadzania nimi lub ich struktura wtasnosciowa opiera sie na wspotzarzadzaniu
w przypadku spoétdzielni, akcjonariacie pracowniczym lub zasadach partycypacji
pracownikéw, co wykonawca okresla w swoim statucie;

d. w ciggu ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzied wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia na ustugi spoteczne nie udzielono im zamdwienia na podstawie tego przepisu
przez tego samego zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy moze skorzystaé z zastrzezenia,

a. o ktéorym mowa w pkt 1 jezeli:

— okresli minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do jednej lub
wiecej kategorii, o ktorych mowa w pkt 2, nie mniejszy niz 30%, oséb zatrudnionych
przez zaktady pracy chronionej lub wykonawcoéw albo ich jednostki;
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— zamiesci w ogfoszeniu o zamdwieniu oraz dokumencie dotyczacym udzielenia
zamodwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne informacje o dokonanym
zastrzezeniu, podajgc szczegdtowe informacje na temat wymagan, ktére musza
spetnia¢ wykonawcy.

b. o ktérym mowa w pkt 3 jezeli:

— zamiesci w ogfoszeniu o zamodwieniu oraz dokumencie dotyczagcym udzielenia
zamodwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne informacje o dokonanym
zastrzezeniu, podajgc szczegdtowe informacje na temat wymagan, ktére muszg
spetnia¢ wykonawcy,

— okres realizacji zamdwienia nie jest dtuzszy niz 3 lata,

— przedmiotem zamdwienia sg wyfacznie ustugi spoteczne ustugi zdrowotne, spoteczne
oraz kulturalne objete kodami CPV 75121000-0, 75122000-7, 75123000-4, 79622000-
0, 79624000-4, 79625000-1, 80110000-8, 80300000-7, 80420000-4, 80430000-7,
80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, od 85000000-9 do 85323000-9, 92500000-6,
92600000-7, 98133000-4, 98133110-8.

5. W celu potwierdzenia, czy wykonawca moze ubiega¢ sie o zamodwienie zastrzezione,

zamawiajgcy jest uprawniony w szczegdlnosci zadac, aby przedstawit on:

a.

oswiadczenia, o spetnianiu warunkow do ubiegania sie zamdwienie zastrzezone wedtug
formularza okreslonego przez zamawiajgcego w dokumencie dotyczacym udzielenia
zamowienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne,

decyzji w sprawie przyznania statusu zakfadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci
zawodowej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych status wykonawcy jako zaktadu pracy chronionej lub potwierdzajgcych
prowadzenie przez wykonawce, lub przez jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke,
ktora bedzie realizowata zamdwienie publiczne, dziatalnosci obejmujacej spoteczng i
zawodowa integracje oséb bedgcych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych;
dokumentéw potwierdzajgcych procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do
jednej lub wiecej kategorii, o ktérych mowa powyzej, zatrudnionych przez zaktady pracy
chronionej lub wykonawce lub jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktdra bedzie
realizowata zamoéwienie.

6. Zadanie okreélonych dokumentéw potwierdzajgcych zdolno$é¢ wykonawcy do ubiegania sie o

zamowienie zastrzezone nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad réwnego traktowania i

konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

Rozdziat IV
Podstawy wykluczenia z postepowania

§ 17 Zasady ogodlne

15



Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora GOPZ nr 12/2019
zdnia 19.11.2019

Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania (zwane dalej ,, podstawami wykluczenia”),
ustanawia sie w celu ograniczenia dostepu do postepowania wykonawcom, ktérzy ze wzgledu
na swojg dotychczasowg dziatalno$¢ na rynku nie dajg rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia.

Zamawiajgcy ma obowigzek wykluczy¢ wykonawce w sytuacjach, o ktérych mowa w § 18
ponizej.

Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce w sytuacjach, o ktérych mowa w § 19 ponizej.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania.

§ 18 Obowigzkowe podstawy wykluczenia
Z postepowania obowigzkowo wyklucza sie Wykonawce, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 PZP z zastrzezeniem art. 24 ust. 7 PZP.
O obligatoryjnych podstawach wykluczenia zamawiajgcy informuje wykonawcow
w ogtoszeniu lub dokumencie dotyczgcym udzielenia zamoéwienia na ustugi spoteczne lub inne
ustugi szczegodlne.

§ 19 Fakultatywne podstawy wykluczenia

Zamawiajgcy moze zdecydowac, ze z postepowania wyklucza sie wykonawce, o ktdrym mowa
w art. 24 ust. 5 PZP z zastrzezeniem art. 24 ust. 7 PZP.

Jezeli zamawiajacy zdecyduje, ze bedzie wykluczat wykonawcédw na podstawie przestanek
fakultatywnych, informacje na ten temat nalezy zamiesci¢ w ogtoszeniu lub dokumencie
dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne.

§ 20 Mechanizm samooczyszczenia

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
lub ust. 5 ustawy PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego S$rodki
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$cuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych s$rodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania
sie o udzielenie zamédwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
pkt 1.
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3. W przypadkach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy PZP, przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat
w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji.
Zamawiajgcy wskazuje w protokole sposéb zapewnienia konkurencji.

4. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania przez zamawiajgcego informacji
o ztozonych ofertach lub wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, o ktérej
mowa w § 5 pkt 4 regulaminu, przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23
ustawy PZP. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

§ 21 Dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia mozna wymagac¢ ztozenia w szczegdlnosci
nastepujgcych dokumentow:

a. oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia wykonawcy;

b. informacji z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionej nie wczesniej niz w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu lub dokumencie dotyczgcym udzielenia
zamowienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne;

c. zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej
niz w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu lub dokumencie
dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne;

d. zaswiadczenia witasciwej terenowe] jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
wystawionej nie wczesniej niz w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu
lub dokumencie dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi
szczegllne;

e. odpisu z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencgji.
wystawionej nie wczesniej niz w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu
lub dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi
szczegdlne

f. oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sagdu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji - dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w
sprawie sptat tych naleznosci;
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g. oswiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

h. oswiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za
wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez
zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy PZP;

i. oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkdéw wynikajgcych z przepisdw prawa pracy, prawa
ochrony srodowiska lub przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreslonym
przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy PZP;

j- oswiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych;

Zamawiajgcy zawiera w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamodwienia na ustugi spoteczne
lub inne ustugi szczegdlne informacje, o dokumentach jakich zgda od wykonawcéw w celu
wykazania braku podstaw wykluczenia.

Jezeli przy przygotowywaniu postepowania, w szczegdlnosci w ramach badania rynku,
zamawiajgcy ustali, Zze udziatem w postepowaniu mogg by¢ zainteresowane podmioty, ktére
brak podstaw do wykluczenia mogg potwierdzi¢ wytgcznie za pomocg dokumentow
wydawanych poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy okresla w dokumencie
dotyczgcym udzielenia zamowienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne rowniez
sposob sktadania odpowiednich dokumentéw zagranicznych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wyjasniania i uzupetniania petnomocnictw, oswiadczen
lub dokumentdéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

Zadanie okreslonych dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia nie moze

prowadzi¢ do naruszenia zasad réwnego traktowania i konkurencji, przejrzystosci i

proporcjonalnosci.

Rozdziat V
Opis przedmiotu zamdwienia

§ 22 Zasady ogolne
Zamawiajgcy doktada wszelkich staran by opis przedmiotu zamodwienia najlepiej
odzwierciedlat potrzeby zamawiajgcego.
Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry modgtby naruszaé¢ zasady
rownego traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.
Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
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dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzié
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktédw, chyba
ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i zamawiajgcy nie moze opisac
przedmiotu zamodwienia za pomocg dostatecznie dokfadnych okreslen, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”. Zamawiajgcy ma przy tym obowigzek szczegétowo
opisa¢ kryteria réwnowaznosci, tj. wymagania, po ktérych spetnieniu zamawiajgcy uzna
okreslone rozwigzanie za réwnowazne.

5. Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia koniecznos¢ przeniesienia praw
wtasnosci intelektualnej lub udzielenia licenciji.

6. Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamowienia wymagania zwigzane z realizacja
zamowienia, ktére mogg obejmowaé aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w szczegdlnosci dotyczgce zatrudnienia:

a. bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

b. miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

c. 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych;

d. innych oséb niz okreslone w lit. a-c powyzej, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

7. W przypadku zamodwien obejmujacych swiadczenia przeznaczone do uzytku oséb fizycznych,
w tym pracownikbw zamawiajgcego, opis przedmiotu zamodwienia sporzadza
sie z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych
lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw.

8. Do opisu przedmiotu zamowienia nalezy stosowac kody CPV.

§ 23 Metody opisywania przedmiotu zamdéwienia
1. Zamawiajgcy moze opisac przedmiot zamdwienia:

a. przez wskazanie oczekiwanego efektu — tj. przez okredlenie wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci $wiadczonych ustug spotecznych, pod warunkiem
ze podane parametry sg dostatecznie precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie
przedmiotu zaméwienia, a zamawiajagcemu udzielenie zamdwienia;

b. przez odniesienie sie do norm — tj. przez odniesienie sie do okre$lonych norm
lub specyfikacji technicznych, systemdéw referencji technicznych, w tym dotyczacych
wydajnosci i funkcjonalnosci, na zasadach okreslonych w art. 30 ust. 1-3ustawy PZP, o ile
zamawiajgcy ustali, ze okres$lone normy odnoszg sie do ustug spotecznych stanowigcych
przedmiot zamdwienia.

2. Opisujac przedmiot zamdwienia przez odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych,
aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, zamawiajacy jest
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obowigzany wskazaé, ze dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a odniesieniu
takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne”. Zamawiajgcy ma przy tym obowigzek
szczegdtowo opisa¢ kryteria réwnowaznosci, tj. wymagania, po ktdrych spetnieniu
zamawiajgcy uzna okreslone rozwigzanie za rownowazne.

3. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazine opisywanym przez
zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego $wiadczenia spetniajg
wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

4, Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamodwienia wymagane cechy ustugi,
w szczegolnosci:

a. wymaga, adekwatnie do przedmiotu zamowienia, dostosowania projektu do potrzeb
wszystkich uzytkownikdéw, w tym zapewnienia dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych;
b. moze wymagacd (w szczegdlnosci, jesli przy realizacji zamowienia na ustugi konieczne jest
korzystanie z okreslonego rodzaju produktow):
— okreslonych poziomdéw oddziatywania na srodowisko i klimat,
— certyfikatu zgodnosci lub deklaracji zgodnosci,
— okreslonej terminologii, symboli, testéw i metod testowania,
— instrukcji uzytkowania,
— okreslonych zasad dotyczgcych projektowania i kosztorysowania,
— okreslonych poziomdw jakosci,
— okreslonej wydajnosci, przeznaczenia wykorzystywanego przy Swiadczeniu ustug
spotecznych produktu, jego bezpieczerstwa lub wymiaréw
— procesow i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia ustugi oraz procedury oceny
zgodnosci.

§ 24 Oznakowania
1. W przypadku zamoéwien o szczegdlnych cechach, zamawiajgcy moze okreslic w opisie
przedmiotu zamoéwienia w kryteriach oceny ofert lub w warunkach realizacji zamdwienia
okreslone oznakowanie, jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:

a. wymagania dotyczace oznakowania dotyczg wyfacznie kryteridw, ktére sg zwigzane
z przedmiotem zamodwienia, i sg odpowiednie dla okredlenia cech przedmiotu
zamowienia;

b. wymagania dotyczgce oznakowania sg oparte na obiektywnie mozliwych do sprawdzenia
i niedyskryminujgcych kryteriach;

c. warunki przyznawania oznakowania sg przyjmowane w drodze otwartej i przejrzystej
procedury, w ktdérej moga uczestniczy¢ wszystkie zainteresowane podmioty,
w tym podmioty nalezgce do administracji publicznej, konsumenci, partnerzy spoteczni,
producenci, dystrybutorzy oraz organizacje pozarzgdowe;

d. oznakowania sg dostepne dla wszystkich zainteresowanych stron;
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e. wymagania dotyczace oznakowania s okreslane przez podmiot trzeci, na ktdry
wykonawca ubiegajgcy sie o oznakowanie nie moze wywieraé decydujgcego wptywu.
Zamawiajgcy moze wskaza¢, ze tylko poszczegdlne elementy przedmiotu zamdwienia maja

spetnia¢ okreslone wymagania dotyczgce oznakowania.

Jezeli dane oznakowanie, ktére spetnia warunki okreslone w pkt 1 lit. b-e, zawiera réwniez
wymagania niezwigzane z przedmiotem zamodwienia, zamawiajgcy nie moze zadac
tego oznakowania. W takim przypadku zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamowienia
przez odestanie do tych wymagan oznakowania lub, w razie potrzeby, do tych jego czesci,
ktdre sg zwigzane z przedmiotem zamodwienia i sg odpowiednie dla okreslenia cech
zamawianych Swiadczen.

§ 25 Certyfikaty lub sprawozdania

Zamawiajgcy moze wymagac¢ od wykonawcdéw przedstawienia certyfikatu wydanego przez
jednostke oceniajgcg zgodnos$¢ lub sprawozdania z badan przeprowadzonych przez
te jednostke jako srodka dowodowego potwierdzajgcego zgodnos¢ z wymaganiami lub
cechami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach
realizacji zamdwienia.

Przez jednostke oceniajgcg zgodnos¢ rozumie sie jednostke wykonujaca dziatania z zakresu
oceny zgodnosci, w tym kalibracje, testy, certyfikacje i kontrole, akredytowang zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r.
ustanawiajgcym wymagania w zakresie akredytacji i nadzoru rynku odnoszgce sie do
warunkéw wprowadzania produktéw do obrotu i uchylajgcym rozporzadzenie (EWG) nr
339/93.

§ 26 Dokumentacja i rownowaznos$¢ oznakowan, certyfikatow i sprawozdan

Jezeli wymagane jest przedstawienie okres$lonego oznakowania, zamawiajacy akceptuje
wszystkie oznakowania potwierdzajgce, ze dane elementy przedmiotu zamodwienia spetniajg
réwnowazne wymagania. Zamawiajgcy ma przy tym obowigzek szczegétowo opisac kryteria
réwnowaznosci, tj. wymagania, po ktérych spetnieniu zamawiajgcy uzna okreslone
oznakowanie za réwnowazne.

W przypadku gdy wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych nie moze uzyskaé okreslonego
przez zamawiajgcego oznakowania lub oznakowania potwierdzajgcego spetnianie wymagan
rownowaznych, zamawiajagcy w terminie przez siebie wyznaczonym akceptuje inne
odpowiednie srodki dowodowe, o ile dany wykonawca udowodni, ze Swiadczenia, ktére majg
zostaé przez niego wykonane, spetniajg wymagania okreslonego oznakowania lub okreslone
wymagania wskazane przez zamawiajgcego.

W przypadku wymagania przedstawienia certyfikatow wydanych przez okreslong jednostke
oceniajgcg zgodno$é, zamawiajacy akceptuje rowniez certyfikaty wydane przez inne
rownowazne jednostki oceniajgce zgodnosé.
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4. Zamawiajacy akceptuje odpowiednie $rodki dowodowe, inne niz te, o ktéorych mowa w pkt 3

2.

powyzej oraz w § 26 pkt 1, w szczegdlnosci dokumentacje techniczna
producenta, w przypadku gdy dany wykonawca nie ma ani dostepu do certyfikatow lub
sprawozdan z badan, ani mozliwosci ich uzyskania w odpowiednim terminie, o ile ten brak
dostepu nie moze by¢ przypisany danemu wykonawcy, oraz pod warunkiem ze dany
wykonawca udowodni, ze wykonywane przez niego Swiadczenia spetniajg wymogi lub kryteria
okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji
zamowienia.

§ 27 Dokumenty potwierdzajgce
zgodnos¢ oferty z opisem przedmiotu zamoéwienia
W celu potwierdzenia, ze oferta spetnia wymagania zamawiajgcego, od wykonawcdéw mozna
zgdacé w szczegdlnosci ztozenia nastepujgcych dokumentéw:

a. oSwiadczenia, ze oferta spetnia wszelkie wymagania zamawiajgcego;

b. prébek, opiséw, fotografii, planéw, projektow, rysunkéw, modeli, wzoréw, programow
komputerowych oraz innych podobnych materiatéow, ktérych autentycznos¢ musi zostaé
poswiadczona przez wykonawce na zgdanie zamawiajgcego;

c. certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajgcg zgodnos¢ lub sprawozdania z badan
przeprowadzonych przez te jednostke, jako srodka dowodowego potwierdzajgcego
zgodnos¢ z wymaganiami lub cechami okreslonymi w opisie przedmiotu zamodwienia,
kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamodwienia;

d. zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli  jakosci
potwierdzajgcego, ze oferowane $wiadczenia odpowiadajg okreslonym normom
lub specyfikacjom;

Jezeli jest to uzasadnione specyfika zamdwienia, zamawiajagcy moze Zzadaé¢ réwniez
od wykonawcédw przeprowadzenia prezentacji przyktadowego sposobu realizacji ustugi
spotecznej. W takim przypadku zamawiajacy okresla w dokumencie dotyczacym udzielenia
zamodwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne zasady przeprowadzenia
prezentacji. Skorzystanie z uprawnienia do zgdania prezentacji nie moze narusza¢ zasad
réwnego traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci, o ktérych mowa w § 4
pkt 1.

Rozdziat VI
Kryteria oceny ofert i zasady odrzucania ofert

§ 28 Zasady ogodlne
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Zamawiajgcy moze dokonac oceny ofert ztozonych w postepowaniu wytgcznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych na zasadach wskazanych w niniejszym Regulaminie oraz
dokumencie dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spofeczne lub inne ustugi
szczegollne.

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferty ztozone w postepowaniu wytgcznie na zasadach
okreslonych w § 30 oraz w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi
spotfeczne lub inne ustugi szczegdlne.

Sposbéb oceny ofert oraz odrzucania ofert wykonawcdw nie moze naruszaé zasad réwnego
traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci, o ktérych mowa w § 4 pkt 1.

§ 29 Kryteria oceny ofert
Obowigzkowymi kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt. Zamawiajgcy moze zastosowacd
kryteria oceny ofert: cena, koszt, a takze inne kryteria, o czym mowa w ust 3.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Kryteriami oceny ofert innymi niz cena lub koszt mogg by¢ w szczegdlnosci:

a. jakos¢izrownowazony charakter zamowienia,

b. ciggtosci lub dostepnosci danej ustugi;

c. stopien uwzglednienia szczegdlnych potrzeb uzytkownika ustugi;

d. aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osdéb, o ktérych mowa w § 17
pkt 2, dostepnosé dla oséb niepetnosprawnych;

e. aspekty srodowiskowe,

f. aspekty innowacyjne;

g. organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamodwienia, jezeli mogg miec znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania zamédwienia;

h. kryteria odnoszace sie do wtasciwosci wykonawcy jesli jest to uzasadnione specyfikg danej
ustugi

i. termin realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy okresla kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty, umozliwiajacy

sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow, w tym wskazujgc ich znaczenie

i sposdb oceny ofert,

W przypadku, gdy nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej

ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy

moze wybraé sposrdd tych ofert oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wezwac¢ wykonawcéw, ktdrzy

ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

§ 30 Podstawy odrzucenia oferty
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1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a. jest niezgodna z ustawg PZP;

b. jej tres¢ nie odpowiada tresci dokumentu dotyczgcego udzielenia zamdwienia na ustugi
spofeczne lub inne ustugi szczegdlne, z zastrzezeniem pkt 6 lit. c ponizej;

c. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d. zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

e. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

f. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

g. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 6 lit. c ponize;j;

h. wykonawca nie wyrazit zgody na przedfuzenie terminu zwigzania ofertg;

i. wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium;

j. jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

k. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2. Zamawiajgcy odrzuca oferte réwniez w innych przypadkach niz okreslone w pkt 1 powyzej,
jezeli przewidziat dodatkowe przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu albo w dokumencie
dotyczagcym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne.

3. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

4. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

5. Zamawiajgcy na podstawie pkt 1 lit. d powyzej odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnier wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentem dotyczgcym udzielenia
zamowienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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Rozdziat VI
Sposoby udzielania zamoéwien

§ 31 Zasady ogdlne
1. Postepowanie mozna przeprowadzi¢ postepowanie w ramach jednego z nastepujacych
sposobow:
a. procedura otwarta, o ktérej mowa w § 32 regulaminu;
b. procedura ograniczona, o ktdrej mowa w § 33 regulaminu;
c. procedura negocjacyjna, o ktorej mowa w § 34 regulaminu;
d. negocjacje bez ogtoszenia, o ktérych mowa w § 35 regulaminu;
2. Przed wszczeciem postepowania zamawiajgcy moze rozwazy¢ takze zasadnos¢ zastosowania
nastepujgcych rozwigzan:
a. aukcja elektroniczna, o ktdrej mowa w § 36 regulaminu;
b. umowa ramowa, dynamiczny system zakupdw, konkurs, o ktorych mowa w § 37
regulaminu;

§ 32 Procedura otwarta

1. Procedura otwarta to sposob udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
wszyscy zainteresowani wykonawcy sktadajg oferty wraz z informacjami potwierdzajgcymi, ze
nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu (jesli zamawiajacy
okreslat takie warunki) na zasadach okreslonych w Rozdziatach IIl'i IV.

2. W ramach procedury otwartej zamawiajacy kolejno:

a. publikuje ogtoszenie oraz dokument dotyczacy udzielenia zamodwienia na ustugi spoteczne
lub inne ustugi szczegdlne,

b. dokonuje oceny ofert,

c. wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza do ztozenia we
wskazanym terminie dokumentéw wymaganych w dokumencie dotyczagcym udzielenia
zamodwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, w szczegdlnosci dokumentéw,
o ktérych mowa w 8§15, §21 oraz §26, jezeli zamawiajgcy zadat ztozenia takich
dokumentodw.

d. bada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, ztozyt
dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia oraz dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajgcy zada
takich dokumentow)

e. dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie procedury otwartej wezwaé wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen Ilub dokumentéw wymaganych w dokumencie
dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie spetnia innych warunkéw koniecznych do spetnienia przed zawarciem umowy,
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a przewidzianych przez zamawiajgcego w dokumencie dotyczgcym udzielenia zaméwienia na
ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, zamawiajacy wykonuje odpowiednie czynnosci
wskazane w pkt 2 wobec wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdod
pozostatych ofert.

§ 33 Procedura ograniczona

1. Procedura ograniczona to sposob udzielenia zamoéwienia, w ktéorym w odpowiedzi na
ogtoszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu (zwane dalej ,wnioskami”) wraz z informacjami potwierdzajagcymi, ze nie
podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, na zasadach
okreslonych w Rozdziatach Il i IV, a oferty mogg sktada¢ wyfacznie wykonawcy zaproszeni
przez zamawiajgcego.

2. W ramach procedury ograniczonej zamawiajacy kolejno:

a. publikuje ogtoszenie oraz zada od wykonawcdéw ztozenia wnioskéw o dopuszczenie do
udziatlu w postepowaniu wraz z informacjami potwierdzajagcymi, ze nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jesli zamawiajgcy okreslat
takie warunki ( zamawiajgcy moze zgdac na tym etapie dokumentow potwierdzajgcych
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

b. dokonuje oceny wnioskow,

c. na podstawie dokonanej oceny wnioskow sporzadza i przekazuje wykonawcom ranking
wykonawcéw, sporzadzony na zasadach, o ktérych mowa w pkt 4 ponizej,

d. przekazuje wykonawcom dopuszczonym do udziatu w postepowaniu dokument
dotyczacy udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne (chyba,
ze zostata udostepniona wczesniej) oraz zaproszenie do skfadania ofert, w ktérym
wskazuje w szczegdlnosci termin na ich ztozenie,

e. dokonuje oceny ofert,

f. dokonuje wyboru oferty najkorzystniejsze;.

3. Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, zapewniajgcej konkurencje, z zastrzezeniem,
ze:

a. jezeliliczba wykonawcéw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza
niz okreslona w ogfoszeniu, zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow
wytonionych na podstawie obiektywnych i niedyskryminujgcych kryteridw selekc;ji,
okreslonych w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub
inne ustugi szczegdlne;

b. jezeliliczba wykonawcdéw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okres$lona w ogtoszeniu o zaméwieniu, zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert
wszystkich wykonawcdédw spetniajgcych te warunki lub uniewaznia postepowanie na
podstawie § 44.
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4. Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert traktuje sie jak wykluczonego 1z
postepowania.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposréd pozostatych ofert.

§ 34 Procedura negocjacyjna z ogtoszeniem

1. Procedura negocjacyjna to sposdb udzielenia zamodwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogtoszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu (zwane dalej , wnioskami”) wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie
podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, na zasadach
okreslonych w Rozdziatach Il i IV (zamawiajgcy mozZe zrezygnowac z Zgdania wnioskdw i bada¢
podstawy wykluczenia z postepowania oraz spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu na
etapie negocjacji lub oceny ofert), a zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do
udziatu w postepowaniu do negocjacji, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

2. W ramach procedury negocjacyjnej zamawiajacy kolejno:

a. publikuje ogtoszenie oraz zgda od wykonawcow ztozenia wnioskéw o dopuszczenie do
udziatlu w postepowaniu wraz z informacjami potwierdzajagcymi, ze nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jesli zamawiajgcy okreslat
takie warunki (zamawiajgcy moze zgdac na tym etapie dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu),

b. dokonuje oceny wnioskéw,

c. na podstawie dokonanej oceny wnioskéw sporzadza i przekazuje wykonawcom ranking
wykonawcéw, sporzadzony na zasadach, o ktérych mowa w pkt 4 ponizej,

d. przekazuje wykonawcom dopuszczonym do udziatu w postepowaniu dokument
dotyczacy udzielenia zamoéwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne (chyba,
Ze zostata udostepniona wczesniej) i zaprasza do negocjacji wykonawcow, ktdrzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegajg wykluczeniu,

e. prowadzi negocjacje (na zasadach okreslonych w pkt 6 -7 ponizej), w celu doprecyzowania
lub uzupetnienia dokumentu dotyczacego udzielenia zamodwienia na ustugi spoteczne lub
inne ustugi szczegdlne, w szczegdlnosci opisu przedmiotu zamdwienia lub postanowien
umowy,

f.  przekazuje wykonawcom uczestniczgcym w negocjacjach ostateczny dokument dotyczacy
udzielenia zaméwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne oraz zaproszenie do
sktadania ofert, w ktdrym wskazuje w szczegdlnosci termin na ich zfozenie,

g. dokonuje oceny ofert,

h. dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Zamawiajacy zaprasza do skfadania negocjacji wykonawcdw, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, zapewniajgcej konkurencje, z
zastrzezeniem, ze:
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a. jezeliliczba wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza
niz okreslona w ogtoszeniu, zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow
wyfonionych na podstawie obiektywnych i niedyskryminujacych kryteridw selekcji,
okreslonych w dokumencie dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub
inne ustugi szczegdlne;

b. jezeliliczba wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okres$lona w ogtoszeniu o zamdéwieniu, zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich
wykonawcdéw spetniajacych te warunki lub uniewaznia postepowanie na podstawie § 44.

4. Wykonawce niezaproszonego do negocjacji traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.

5. Zamawiajgcy moze:

a. okresli¢ w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne
ustugi szczegdlne regulamin negocjacji;

b. podzieli¢ negocjacje na etapy w celu ograniczenia liczby ofert, o ile przewidziat to w
ogtoszeniu o zamodwieniu. W takim przypadku zamawiajgcy ogranicza liczbe ofert na
poszczegdlnych etapach negocjacji, stosujgc wszystkie lub niektore kryteria oceny ofert
okreslone w ogtoszeniu;

c. doprecyzowal lub uzupetni¢ dokument dotyczgcy udzielenia zamowienia na ustugi
spoteczne lub inne ustugi szczegdlne wytgcznie w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem
negocjacji.

6. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawnié informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda, ktéra
nie wymienia konkretnych informacji, jest bezskuteczna.

7. Informacje zwigzane z negocjacjami, w szczegdlnosci o wymaganiach oraz o zmianach
dokumentu dotyczgcego udzielenia zamoéwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne
wprowadzonych po kolejnych etapach negocjacji, a takze dokumenty i wyjasnienia zwigzane
z negocjacjami sg przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.

8. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie spetnia innych warunkéw koniecznych do spetnienia przed zawarciem umowy,
a przewidzianych przez zamawiajgcego w dokumencie dotyczagcym udzielenia zamdwienia na
ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcg,
ktdry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

§ 35 Negocjacje bez ogtoszenia
1. Negocjacje bez ogtoszenia to sposéb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach z jednym wykonawca albo po przeprowadzeniu negocjacji z
wykonawcami dopuszczonymi do udziatu w postepowaniu
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcy jesli
zostata spetniona co najmniej jedna z przestanek wymienionych w art. 67 ust. 1 ustawy PZP
odnoszacych sie do zamdwienia na ustugi.
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3. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoOwienia po przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami

dopuszczonymi do udziatu w postepowaniu jesli zaistniata co najmniej jedna z przestanek

wymienionych w art. 62 ust. 1 ustawy PZP odnoszgcych sie do zamodwienia na ustugi.

W ramach procedury negocjacyjnej, o ktérej mowa w pkt. 2 zaprasza wybranego wykonawce

do negocjacji przekazujac informacje niezbedne do przeprowadzenie postepowania, w tym

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy. Najpdzniej

wraz z zawarciem umowy wykonawca sktada oswiadczenie dotyczace: spetniania warunkow

udziat w postepowaniu (jesli zamawiajacy okreslat takie warunki) oraz braku podstaw do

wykluczenia, ewentualnie dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia.

5. W ramach procedury negocjacyjnej, o ktérej mowa w pkt. 3 zamawiajacy kolejno:

a.

h.

bada czy zaistniata ktérakolwiek z przestanek wymienionych w art. 62 ust. 1 pkt 1,2,4

ustawy PZP,

przekazuje wybranym wykonawcom, w liczbie zapewniajgcej konkurencje, informacje na

temat warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz podstaw wykluczenia oraz wzywa ich do

ztozenia oswiadczenia potwierdzajgcego brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu (jesli zamawiajgcy okreslat takie warunki),

przekazuje wykonawcy lub wykonawcom dopuszczonym do udziatu w postepowaniu

zaproszenie do negocjacji, w ktérym zamieszcza podstawowe informacje niezbedne do

przeprowadzenia negocjacji, w szczegdlnosci takie jak:

— zasady prowadzenia negocjacji,

— okreslenie przedmiotu zamdwienia,

— podstawy prawnej zastosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia

— kryteria oceny ofert i ich znaczenie, jezeli do negocjacji dopuszczono wiecej niz
jednego wykonawce,

— ogolne warunki umowy lub wzér umowy,

— miejsce i termin negocjacji,

prowadzi negocjacje na zasadach okreslonych w zaproszeniu, w celu doprecyzowania lub

uzupetnienia wymagan zamawiajgcego okreslonych w zaproszeniu do negocjacji, w

szczegolnosci opisu przedmiotu zamodwienia lub warunkéw umowy,

po uzgodnieniu wszystkich niezbednych elementéw zamdwienia, wzywa wykonawcéw do

ztozenia ofert,

dokonuje oceny ofert,

wzywa do ztozenia dokumentdéw jesli takich dokumentéw wymagat w dokumencie

dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne,

dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

zawiera umowe.

6. Wykonawce niezaproszonego do negocjacji traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.
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Sposéb prowadzenia negocjacji nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad réwnego
traktowania i konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

§ 36 Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze
przeprowadzié aukcje elektroniczng pod warunkiem, ze:
a. przewidziat to w ogtoszeniu, dokumencie dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi

spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, lub zaproszeniu do negocjacji
b. ztozono co najmniej 2 oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
W przypadku gdy zamawiajgcy postanowit przeprowadzi¢ aukcje elektroniczng, w ogtoszeniu,
dokumencie dotyczacym udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne
lub zaproszeniu do negocjacji okresla zasady przeprowadzenia aukcji, informujgc do najmniej
o:
a. elementach zamodwieniach, ktérych wartosci bedg przedmiotem aukcji elektronicznej,
pod warunkiem ze elementy te sg wymierne i moga by¢ wyrazone w postaci liczbowej lub
procentowej;
przebiegu aukcji elektronicznej;
warunkach, na jakich wykonawcy bedg mogli licytowac;
kryteriach oceny ofert;

o oo o

parametrach wykorzystywanego sprzetu elektronicznego, rozwigzan i specyfikacji
technicznych w zakresie potaczen.

§ 37 Umowa ramowa, dynamiczny system zakupdow, konkurs
W wyniku postepowania zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowa stosujgc odpowiednio
zasady okreslone w Dziale Il rozdziale 1. ustawy PZP, na okres nie dtuzszy niz 4 lata.
Zamawiajgcy moze ustanowié¢ dynamiczny system zakupdw oraz udziela¢ zamdwien objetych
tym systemem, stosujgc odpowiednio zasady okreslone w Dziale Il Rozdziale 2. ustawy PZP.
Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ konkurs na najlepszg koncepcje wykonania zaméwienia na
ustug i spoteczne, stosujgc odpowiednio zasady okreslone w Dziale 11l Rozdziale 3. ustawy PZP.
Zawarcie umowy ramowej, ustanowienie dynamicznego systemu zakupdéw lub
przeprowadzenie konkursu nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad réwnego traktowania i
konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

czesC
Prowadzenie postepowania

Rozdziat |

Wszczecie postepowania
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§ 38 Podstawy wszczecia postepowania
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie prowadzone w ramach procedury otwartej, procedury
ograniczonej lub negocjacji negocjacyjnej za pomoca:
a. ogtoszenia o zamodwieniu, lub
b. wstepnego ogtoszenia informacyjnego, o ktérym mowa w pkt 12-13 ponizej,
W przypadku postepowan o ktérych mowa w art. 1380 ustawy PZP, ogtoszenie o zamdwieniu
Zamawiajgcy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub na
stronie internetowej Zamawiajgcego, zgodnie z art. 1380 ustawy PZP. W przypadku
postepowan o ktérych mowa w art. 138g ust 1 ustawy PZP, ogtoszenie zamieszczane jest w
Dzienniku Urzedowym UE stosujgc przepisy jego dotyczace.
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie bez ogtoszenia poprzez dokonanie czynnosci, o ktorych
mowa w § 35 pkt 4 i pkt 5 lit. b.
Ogtoszenia, o ktorych mowa w pkt 1 zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze dodatkowo zamiescic¢ ogtoszenie w inny sposdb, w szczegdlnosci w prasie
o zasiegu ogodlnopolskim, na swojej stronie internetowej lub na wifasciwej mu stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.
Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu ogtoszenia o zamodwieniu, bezposrednio poinformowacé
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w
ramach prowadzonej dziatalnosci realizujg swiadczenia bedgce przedmiotem zamoéwienia.
Zamawiajgcy moze zmieni¢ ogtoszenie, zamieszczajgc sprostowanie lub ogtoszenie zmian.

§ 39 Ogloszenie
Ogtoszenie, o ktérym mowa w § 38 pkt 1 lit. a zawiera wszystkie informacje niezbedne
do przeprowadzenia postepowania, wtasciwe dla danej procedury.
Zamawiajgcy szczegétowo opisuje w ogtoszeniu sposéb udostepnienia dokumentu
dotyczgcego udzielenia zamodwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne, chyba
Ze zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie na swojej stronie internetowej wraz dokumentacjg
postepowania.

§ 40 Dokument dotyczacy udzielenia zamoéwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne
Dokument dotyczacy udzielenia zamdwienia na ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne
zawiera wszystkie informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

W szczegdlnosci zamawiajgcy wskazuje w dokumencie dotyczgcym udzielenia zamdwienia na
ustugi spoteczne lub inne ustugi szczegdlne:

a. nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

b. tryb udzielenia zaméwienia;

c. opis przedmiotu zamowienia;

d. termin wykonania zamdwienia;

e. warunki udziatu w postepowaniu i ewentualnie kryteria selekcji;
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f. liczbe wykonawcdw, ktérych zamawiajgcy zamierza zaprosié do sktadania ofert
lub negocjacji;

g. podstawy wykluczenia;

h. wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia na zasadach okreslonych w Czesci |l
Rozdziat Il i Il regulaminu;

i. informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow,

j.  wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajgcy zgda wniesienia wadium (oczekiwany
sposéb wniesienia wadium nie moze narusza¢ zasad rédwnego traktowania i konkurencji,
przejrzystosci i proporcjonalnosci);

k. opis sposobu przygotowywania ofert;

I.  miejsce oraz termin skfadania ofert lub wnioskéw i otwarcia ofert, ktory zamawiajgcy
ustala z uwzglednieniem ztozonosci przedmiotu zamowienia oraz czasu potrzebnego
na przygotowanie ofert lub wnioskow;

m. opis sposobu obliczenia ceny;

n. opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi
nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajgcy wskazuje kryteria oceny ofert
w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego;

0. podstawy odrzucenia oferty;
istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach;

g. informacje o tych decyzjach, ktérych skutecznos¢ zalezy od zamieszczenia w ogtoszeniu
informacji na ich temat chyba, ze informacje te zostaty zamieszczone w ogtoszeniu
lub zaproszeniu do negocjacji

3. Dokument, o ktérym mowa w ust 2, moze nie zawiera¢ informacji, ktére zamieszczone sg
regulaminie udzielania niniejszego zamdwienia, a regulamin ten jest dostepny
dla wykonawcéw.

Rozdziat I
Komunikacja z wykonawcami

§ 41 Zasady ogodlne
1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy zamawiajacym
a wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, oraz oswiadczen, odbywa sie zgodnie z wyborem zamawiajgcego:
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a. za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r.—Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),
b. osobiscie,
c. za posrednictwem postanca,
faksem lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng;
Zamawiajgcy wskazuje w danym postepowaniu sposéb komunikowania sie miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami.
Zamawiajgcy zapewnia, aby narzedzia i urzadzenia wykorzystywane do komunikacji
z wykonawcami, nie mogty ogranicza¢ wykonawcom dostepu do postepowania o udzielenie
zamdwienia.

Rozdziat lll
Zakonczenie postepowania

§ 42 Sposoby zakoriczenia postepowania
Postepowanie konczy:
a. zawarcie umowy z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza na
zasadach okreslonych w regulaminie;
b. uniewaznienie postepowania.

§43 Umowa
Do umoéw zawartych na podstawie regulaminu (zwanych dalej ,,umowami”) stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, oraz ustawy PZP.
Umowe zawiera sie w formie pisemnej, na okres nie dtuzszy niz 4 lata.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub ciggte,
na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w dtuzszym okresie spowoduje
oszczednosci kosztdw realizacji zamoéwienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem planowanych naktadéw
oraz okresem niezbednym do ich spfaty.

§ 44 Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu;
b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzisza kwote, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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c. wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

e. w przypadku odstgpienia od umowy o dofinansowanie projektu, ktérego dane
zamowienie dotyczy;

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1 lit. b, jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby

do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od

towardéw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng dolicza sie
podatek od towardw i ustug, ktéry zamawiajgcy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli liczba

wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu jest mniejsza niz okreslona w

ogtoszeniu o zamowieniu liczba wykonawcéw, ktdrych zamawiajgcy zamierzat zaprosi¢ do

sktadania ofert albo negocjaciji.

Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zamdwienia powyzsze postanowienia stosuje sie odpowiednio do

kazdej z czesci

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zawiadamia

réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy

a. ubiegali sie o udzielenie zamodwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert,

b. ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
ofert
— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 45 Postanowienia koricowe
Wszelkie czynnosci dokonywane przy przygotowaniu i prowadzeniu postepowania nalezy
udokumentowac zgodnie z zasadami okre$lonymi w Dziale |l Rozdziale 5 ustawy PZP, przy
czym tres¢ protokotu z postepowania winna jest obejmowac informacje wskazane w art. 96
ust 1 ustawy PZP, dostosowany do witasciwosci ustug spotecznych.
Niniejszy regulamin podlega wprowadzeniu zgodnie z zasadami organizacji zamawiajgcego.

§ 46 Zatacznik

Zatgcznikiem do regulaminu jest:
— wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug.
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postepowania o udzielenie zamoéwienia  publicznego

na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktéorych mowa w art. 138g ust. 1

ustawy PZP —wykaz ustug spotecznych i innych szczegolnych ustug

Kod CPV Opis
75200000-8 Ogdlne ustugi personelu dla wtadz publicznych
Ustugi w zakresie stosowania srodkow
75231200-6 zabezpieczajgcych wobec przestepcow lub ich
resocjalizacji
75231240-8 Ustugi w zakresie kurateli sgdowej
79611000-0 Ustugi poszukiwania pracy
29622000-0 Ustugi w zgkre3|e pozyskiwania pracownikéw
Swiadczgcych pomoc domowag
20624000-4 Ustugi w zakrege po.zysk.lwanla personelu
pielegniarskiego
29625000-1 Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
medycznego
85000000-9 Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85110000-0 Ustugi ochrony zdrowia
85200000-1 Ustugi weterynaryjne
85300000-2 Ustugi pracy spotecznej i podobnej
85323000-9 Ustugi zdrowotne swiadczone na rzecz wspélnot
Ustugi w zakresie poprawy oraz wspierania
98133100-5 administracji samorzgdowej i wspolnot
samorzgdowych
98133000-4 Ustugi Swiadczone przez organizacje spoteczne
98200000-5 Ustugi konsultacyjne dotyczgce zapewniania rownych

szans
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Zatrudnianie pracownikow do prowadzenia

98500000-8
gospodarstwa domowego
98513000-2 Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych
98514000-9 Ustugi w gospodarstwie domowym
85321000-5 Administracyjne ustugi spoteczne
85322000-2 Program dziatan na rzecz gmin
75000000-6 Ustugi admw_stracp _pubhc;neL obrony i
zabezpieczenia socjalnego
75121000-0 Ustugi administracyjne w zakresie edukaciji
75122000-7 Ustugi administracyjne w zakresie opieki zdrowotnej
75124000-1 Ustugi administracyjne w z.a.l.<re3|e rekreacji, kultury i
religii
79995000-5 Ustugi prowadzenia bibliotek
79995100-6 Ustugi archiwizacyjne
79995200-7 Ustugi katalogowania
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80100000-5 Ustugi szkolnictwa podstawowego
80200000-6 Ustugi szkolnictwa Sredniego
80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego
80460000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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Ustugi szkolenia w zakresie obrony i materiatow

80600000-0 . .
bezpieczenstwa
80660000-8 Szkolenie i symulf'zlqa w zakr.e5|e wojskowych
systemow elektronicznych
92000000-1 Ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe
92100000-2 Ustugi kinematograficzne oraz wideo
92200000-3 Ustugi radiowe i telewizyjne
92300000-4 Ustugi rozrywkowe
92400000-5 Ustugi $wiadczone przez agencje informacyjne
92500000-6 Ustugi swmdczgne przez t?lbllotekl, archiwa, muzea i
inne ustugi kulturalne
92600000-7 Ustugi sportowe
92700000-8 Ustugi cyberkawiarni
79950000-8 Ustugi w zakresie organlzow{anla wystaw, targow i
kongresow
79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariow
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez
79952100-3 Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych
79953000-9 Ustugi w zakresie organizacji festiwali
79954000-6 Ustugi w zakresie organizacji przyje¢
79955000-3 Ustugi w zakresie organizacji pokazéw mody
79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw
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Ustugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia

75300000-9
spofecznego
75310000-2 Swiadczenia spoteczne
75311000-9 Swiadczenia chorobowe
75312000-6 Zasitki macierzynskie
75313000-3 Swiadczenia z tytutu niepetnosprawnosci
75313100-4 Zasitki dla os6b czasowo niezdolnych do pracy
75314000-0 Zasitki dla 0s6b bezrobotnych
253200005 Plany emerytalne dla pracov_vmkow administraciji
rzgdowej
75330000-8 Zasitki rodzinne
75340000-1 Zasitki przystugujgce na dzieci
98000000-3 Inne ustugi komunalne, socjalne i osobiste
98120000-0 Ustugi $wiadczone przez zwigzki zawodowe
98132000-7 Ustugi swiadczone przez organizacije polityczne
98133110-8 Ustugi Swiadczone p_rz.ez stowarzyszenia
mtodziezowe
98130000-3 Ustugi $wiadczone przez r(?zne organizacje
cztonkowskie
98131000-0 Ustugi religijne
55100000-1 Ustugi hotelarskie
55200000-2 Pola kempingowe i inne miejsca noclegowe, inne niz

hotelowe
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55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw

55400000-4 Ustugi podawania napojow

55410000-7 Ustugi prowadzenia baru

55521000-8 Ustugi w zakresie dostarczania positkow do

prywatnych gospodarstw domowych

55521100-9 Ustugi rozwozenia positkdw

55521200-0 Ustugi dowozenia positkéw

55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw

555220005 Ustugi dostarczania positkéw do przedsiebiorstw

transportowych
55523000-2 Ustugi zaprowmntowa.nla mnygh przedsiebiorstw lub
instytucji

55524000-9 Ustugi dostarczania positkdw do szkot

55510000-8 Ustugi bufetowe

55511000-5 Ustugi bufetov_ve ora; ustugi kgww}rnlane dla
ograniczonej grupy klientow

55512000-2 Ustugi prowadzenia bufetow

55523100-3 Ustugi w zakresie positkdw szkolnych

79100000-5 Ustugi prawnicze

29110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa p_rawnego i reprezentac;ji

prawnej
29120000-1 Ustugi doradztwa w zakrgsne patentow i praw
autorskich
29130000-4 Ustugi prawne w zakresie dokumentow oraz

uwierzytelniania
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79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne
75231100-5 Ustugi administracyjne swiadczone przez sady
75100000-7 Ustugi administracji publicznej
75120000-3 Ustugi administracyjne swiadczone przez agencje
75123000-4 Administrowanie osiedlami mieszkalnymi
75125000-8 Ustugi administracyjne zwigzane z turystyka
75130000-6 Ustugi admintilsjtr;as(g;jcnzen :;):)yczqce ruchu
75200000-8 Ogodlne ustugi personelu dla wtadz publicznych
75230000-7 Ustugi wymiaru sprawiedliwo$ci
75231000-4 Ustugi sgdowe
75231210-9 Ustugi w zakresie przetrzymywania w zaktadach
karnych
75231220-2 Ustugi eskortowania wiezniow
75231230-5 Ustugi administracji penitencjarnej
75240000-0 Ustugi w zakresie bezpieczenstwa, prawa i porzadku
75250000-3 Ustugi strazy pozarnej oraz ratownicze
75252000-7 Stuzby ratownicze
79430000-7 Ustugi zarzadzania kryzysowego
98113100-9 Ustugi w zakresie bezpieczenstwa jagdrowego
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79700000-1 Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie

79721000-4 Ustugi agenciji detektywistycznych

79722000-1 Ustugi grafologiczne

79723000-8 Ustugi analizy odpadow

98900000-2 Ustugi $wiadczone przez zagraniczne organizacje i

organy

98910000-5 Ustugi specjalne dla miedzyrrlarodowych organizacji i
organow

64000000-6 Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie

64110000-0 Ustugi pocztowe

64111000-7 Ustugi pocztowe dotyczgce gazet i czasopism

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

64114000-8 Ustugi okienka pocztowego

64115000-5 Wynajem skrzynek pocztowych

64116000-2 Ustugi poste-restante

64122000-7 Wewnetrzne biurowe ustugi pocztowe i kurierskie

50116510-9 Ustugi w zakresie formowania opon

71550000-8 Ustugi kowalskie
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