Gdansk 31.05.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE nr GPPC 21/2021

Znak sprawy GOPZiPU/262/10/2021/GC

Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustugi prowadzenia dziatan informacyjno promocyjnych w Internecie,
polegajgcych na prowadzeniu i moderowaniu komunikacji w mediach spotecznosciowych i na stronie
domowej projektu GPPC.

. ZAMAWIAJACY
Gdanski Osrodek Promocji Zdrowia i Profilaktyki Uzaleznien, 80-409 Gdansk, ul. Wrzeszczariska 29

Il.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga prowadzenia dziatarn informacyjno promocyjnych w Internecie,
polegajacych na prowadzeniu i moderowaniu komunikacji w mediach spotecznosciowych i na stronie

domowej projektu GPPC.
Planowany okres realizacji zamdwienia od podpisania umowy do 30 wrze$nia 2023 roku.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,,Gdanski Program Profilaktyki Cukrzycy - program polityki zdrowotnej
dotyczacej prewencji cukrzycy typu 2 u osdéb w wieku aktywnosci zawodowej na terenie Miasta Gdanska i
Gminy Stegna” (akronim GPPC) Gdanski Osrodek Promocji Zdrowia i Profilaktyki Uzaleznien zaprasza do
ztozenia oferty na $wiadczenie ustugi prowadzenia dziatart informacyjno promocyjnych w Internecie.

Gtownym celem realizowanego projektu jest zmniejszenie zachorowalnosci (zapadalnosci) na cukrzyce typu
2 uoséb w wieku aktywnosci zawodowej, zamieszkatych na obszarze gminy miasta Gdansk i gminy Stegna,
poprzez:

a) weczesng identyfikacje osdb ze stanem przedcukrzycowym oraz chorych na cukrzyce w fazie jej
bezobjawowego przebiegu i wykonanie osobom z grupy podwyzszonego ryzyka badania
przesiewowego,

b) podniesienie swiadomosci zdrowotnej oraz zwiekszenie poczucia odpowiedzialnosci za zdrowie
wiasne i innych szczegdlnie u 0séb ze stwierdzonym na podstawie badania przesiewowego stanem
przedcukrzycowym, poprzez wigczenie ich do programu edukacyjnego, majgcego na celu zmiane
nieprawidtowych nawykéw behawioralnych,

c) zredukowanie czynnikdw ryzyka rozwoju cukrzycy typu 2 u osob bedgcych w stanie
przedcukrzycowym, dzieki ich uczestnictwu w programie edukacyjnym.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przygotowywanie i prowadzenie dziatan informacyjno
promocyjnych w mediach spotecznosciowych i na stronie domowej projektu skierowanych do mieszkancow
Gdanska i Gminy Stegna w celu podniesienia $wiadomosci zdrowotnej i wzbudzenia zainteresowania
mieszkancéw udziatem w projekcie.

1. Zakres zadan wykonawcy

Do zadan wykonawcy bedzie nalezato:
a) przygotowywanie, prowadzenie i rozwdj komunikacji w mediach spotecznosciowych
(np. Facebook, Instagram, Twitter), w tym opracowanie graficzne i publikowanie postéw w ilosci
min. 2 postéw miesiecznie,



b) przygotowywanie i publikowanie ptatnych reklam na Facebook i Google Ads (optata miesieczna po
stronie Wykonawcy w wysokosci 200 zt),

c) pozycjonowanie w wyszukiwarkach (SEQ, SEM),

d) moderowanie komentarzy i tresci oraz budowanie spotecznosci, odpisywanie na wiadomosci
prywatne,

e) tworzenie materiatéw graficznych, memoéw na potrzeby prowadzenia kanatéw medidéw
spotecznosciowych,

f)  wyszukiwanie profilowanych artykutéw, postéow oraz wydarzen zwigzanych z tematem
realizowanego projektu,

g) wspdtpraca w tworzeniu akcji marketingowych,

h) prowadzenie strony internetowej projektu - (opracowanie propozycji minimum 2 materiatéw
informacyjno promocyjnych w miesigcu),

i) rekomendacje nowych dziatan w obszarze mediéw spotecznosciowych i strony domowej projektu,

j) Scista wspdtpraca z koordynatorem projektu, oraz analizowanie i raportowanie skutecznosci
prowadzonych dziatan.

Iv. WARUNKI UDZIAtU
1. Wymagania dotyczace wiedzy i doswiadczenia zawodowego wykonawcy

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy ktorzy:

a) posiadajg wiedze w obszarze nauk medycznych i/lub nauk o zdrowiu — doktoranci, absolwenci
i studenci kierunkow lekarskiego, pielegniarskiego, ratownictwa medycznego itp. lub zdrowie
publiczne,

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem wszczecia postepowania (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie) nalezycie wykonali / wykonujg przynajmniej jedno
zamowienie / zlecenie obejmujgce: prowadzenie strony internetowej, dziatalno$¢ w social
mediach.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku, wykonawca przedtozy w zat. nr 2 do Zapytania wykaz
wykonanych ustug.

2.  Wymagania dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowe]j w zakresie potencjatu kadrowego wykonawcy

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg osobami:
a) specjalisty social mediéw (SM), odpowiedzialnego za przygotowywanie tresci komunikatéw
przeznaczonych do publikacji w mediach spotecznosciowych oraz za obstuge strony internetowej,
b) grafika, odpowiedzialnego za przygotowywanie projektoéw graficznych materiatéw informacyjno
promocyjnych
z ktérych kazdy posiada co najmniej roczne doswiadczenie.

Zamawiajagcy dopuszcza sytuacje, w ktérej to jedna osoba posiada doswiadczenie na rdznych
stanowiskach i petni¢ bedzie wiecej niz jedng role np. moze posiada¢ odpowiednie doswiadczenie
i petni¢ jednoczesnie role specjalisty SM i grafika.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, spetnienie powyzszych
warunkéw bedzie oceniane tacznie.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku, wykonawca przedktada w zat. nr 2 do Zapytania
wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia.

3. Wymagania dotyczace braku powigzan osobowych

Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktérzy sg z nim powigzani
osobowo. Przez powigzania osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu Zamawiajgcego a Wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,



b) pozostawaniuw zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia powyzszego warunku na podstawie ztozonego przez wykonawce
o$wiadczenia, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca indywidualny: Zamawiajgcy dodatkowo podkresla, iz w przypadku skfadania oferty
bezposrednio przez osobe fizyczng ubiegajgcy sie o realizacje niniejszego zamdwienia lub wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o realizacje zamdwienia, wykonawca/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie winni
spetniac tacznie wszystkie wskazane pow. warunki.

Wykonawcy nie spetniajgcy warunkéw udziatu, zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu, a ich oferty
zostang odrzucone.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienie 06.2021 — 09.2023.

VL. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Rozliczenie wykonywania umowy nastepuje ryczattowo na podstawie protokotu zdawczo -
odbiorczego, za kazdy miesigc wykonywania ustugi.

2. Rozliczenie  wynagrodzenia  nastepuje na  podstawie  prawidtowo  wystawionego
rachunku/rachunkéw w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o realizacje
zamowienia lub faktury z terminem ptatnosci do 30 dni.

3. Materiaty przeznaczone do publikacji powinny uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

4. Zapytanie ofertowe i oferta wykonawcy stanowig integralng czes¢ umowy.

VIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca zostaje powigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposdb czytelny w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem bedgcym
zatgcznikiem nr 1 (Formularz oferty) do niniejszego opisu.

3. W Formularzu Oferty Wykonawca powinien okresli¢ wartos¢ zamowienia za 1 miesigc
wykonywania ustugi oraz catkowitg wartos¢ realizacji zamdwienia (28 m-cy).

4. Oferte mozna sktada¢ w formie wiadomosci e-mail na adres: zamowieniapubliczne@gcpu.pl oraz
maja.serkowska@opz.gdansk.pl lub pisemne] (papierowej) w terminie do 02.06.2021 r do
godz. 15:00. W temacie wiadomosci elektronicznej lub zamknietej koperty z ofertg nalezy umiescié¢
zapis: ,Oferta na swiadczenie ustugi prowadzenia dziatan informacyjno promocyjnych w Internecie”
Znak sprawy GOPZiPU/262/10/2021/GC. Wersje pisemng mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego
tj. Gdansk, ul. Wrzeszczanska 29 w godzinach funkcjonowania biura od poniedziatku do pigtku w
godzinach 08:00 - 15:00.

5. Wypetniony formularz powinien by¢ podpisany przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu wykonawcy w formie podpisu elektronicznego lub podpisany w wersji papierowe;.

6. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawecy. Petnomocnictwo nalezy przedtozy¢ w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

7. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych: nazw i adreséw wykonawcow i ceny.

Oferty nieczytelne i ztozone po terminie zostang odrzucone.

9. Oferty winny zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego zatgczniki.
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VIIL. KRYTERIA OCENY OFERTY | WYNIKI POSTEPOWANIA

1. Pospetnieniu wymagan zawartych w punkcie IV oraz prawidtowym wypetnieniu Formularza oferty
okreslonego w Zatgczniku nr 1, kryterium wyboru stanowi w 100% cena. Wybrana zostanie oferta
Z najnizszg ceng brutto.


mailto:zamowieniapobliczne@gcpu.pl
mailto:maja.serkowska@opz.gdansk.pl

X.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez
zamieszczenie informacji o wyborze oferty na stronie internetowej http://opz.gdansk.pl — zaktadka
Zamowienia i konkursy albo w formie wiadomosci e-mail do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.
Zamawiajgcy informuje, iz zapytanie nie podlega ustawie Prawo Zamowien Publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie podpisania umowy z wybranym wykonawcg bez podania
przyczyny, lub do przerwania czynnosci zwigzanych z zapytaniem.

Ceny zaoferowane przez wykonawce obowigzujg przez caty okres umowy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Zaréwno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. Zmiana lub wycofanie oferty
powinny zostac dostarczone na adres e-mail maja.serkowska@opz.gdansk.pl
i zamowieniapubliczne@gcpu.pl z tytutem ,Zmiana” lub ,, Wycofanie” oraz nazwg Oferenta.

INFORMACJE OGOLNE

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przekazac realizacji zadania innej osobie
fizycznej lub prawne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o wykonanie zamodwienia. Zamawiajagcy w tym przypadku wymaga wyznaczenia Lidera, a
Wykonawcy odpowiadajg solidarnie za wykonanie zaméwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

UDZIELANIE WYJASNIEN

Osobg upowazniong do kontaktu w przedmiocie niniejszego zamdwienia jest Pani Grazyna CieSlak
grazyna.cieslak@opz.gdansk.pl

Xl

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wydtuzenia terminu realizacji zamodwienia (maksymalnie do
15.12.2023) pod warunkiem uzyskania akceptacji zmiany i aktualizacji wniosku o dofinansowanie projektu.

ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1: Wzor formularza ofertowego.

Zatacznik nr 2: Oswiadczenia.

Zatgcznik nr 3: Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Zatacznik nr 4: Wzor umowy
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